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Home Cruscotto

Stai operando come Punto Ordinante per conto di: 0 Cerca ordini e negoziazioni

Cerca ordini e negoziazioni inserendo il numero

f I

= Uff_eFatturaPA 0

Viiol b 07 numero ordine/negoziazione
uoi cambiare ruolo:

Gestione abilitazioni

Y | tuoi ruoli nelle procedure di acquisto (621) V
ACQUISTI -
Mercato Elettronico Accordi quadro
Ordini diretti
3¢ Avvia negoziazione 3¢ Avvia appalto specifico = Ordini
Negoziazioni := Ordini = Ordini
:= Negoziazioni := Appalti specifici

Riepilogo acquisti

°5p
Aste digitali ® M
= Ordini := Ordini o0
N , smart
Iniziative dedicate ‘= Richieste di Offerta ‘= Appalti specifici procurement..

:= Trattative dirette
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Marco Lorenzo Baruzzo 


Accedere al cruscotto tramite 1l Punto Ordinante o il Punto
Istruttore e selezionare i1l comando “avvia negoziazione”
nella sezione “mercato elettronico”
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Marco Lorenzo Baruzzo 
Accedere al cruscotto tramite il Punto Ordinante o il Punto Istruttore e selezionare il comando “avvia negoziazione” nella sezione “mercato elettronico”
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TRATTATIVA DIRETTA

Negozia con un solo fornitore
nell'ambito di un affidamento diretto

SELEZIONA

Seleziona il tipo di RdO

Puoi scegliere di creare una trattativa diretta, un confronto di preventivi, una RdO di tipo semplice o evoluta.

CONFRONTO DI PREVENTIVI

Richiedi un preventivo ad uno o piu
fornitori e decidi il criterio di
aggiudicazione dell'offerta

SELEZIONA

RDO SEMPLICE

Usa questa RdO in caso di un solo lotto
per il criterio di aggiudicazione
all'offerta con il prezzo piu basso

SELEZIONA

RDO EVOLUTA

Usa questa RdO in caso di piu lotti o,
nel caso di un unico lotto, per il criterio
di aggiudicazione all'offerta
economicamente piu vantaggiosa

SELEZIONA
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Selezionare il comando “Trattativa diretta”
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Marco Lorenzo Baruzzo 
Selezionare il comando “Trattativa diretta”
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Home Trattativa Diretta Trattativa Diretta - Domande iniziali

Crea Trattativa Diretta

Imposta i parametri essenziali di una negoziazione con un unico Fornitore

Nome Trattativa * ®

digita qui il tuo testo

Tipologia di appalto * ()  Tipologia di procedura * ®

Scegli N Scegli N

Regolamento applicabile alla procedura telematica * ()

Scegli e :yd

smart
procurement..

*Tutti i campi contrasseenati sono obbligatori



Compilare la maschera delle informazioni essenziali
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Marco Lorenzo Baruzzo 
Compilare la maschera delle informazioni essenziali


& ® @ Trattativa Diretta - Domande X ™ (1) WhatsApp X  uw= n1201416: UrbiSMART - Siste X +

<« - C Mm 2% acquistinretepa.it/eproc2Rdo/#!/tratDiretta/tratDirettalniziali w I} @ L @

e . Ministero — Q
u consip ]\QEF) Portess R = LISTEMEPA & CARRELLO MESSAGGI @ cruscotto  TAJ} |}

acquistinretepa Chisiamo  Aree merceologiche Acquista Vendi  Supporto cerca nel portale ...

Home Trattativa Diretta Trattativa Diretta - Domande iniziali

Crea Trattativa Diretta

Imposta i parametri essenziali di una negoziazione con un unico Fornitore

Nome Trattativa * ®

Breve descrizione della prestazione, periodo di riferimento, eventuale luogo, eventuale CUP, eventuale CUI, altro

Tipologia di appalto * @  Tipologia di procedura * ®

. | - -

Appalto di forniture

Appalto di lavori )
Appalto di servizi
Appalto misto
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* Tutti i campi contrasseenati sono obblieatori
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Home Trattativa Diretta Trattativa Diretta - Domande iniziali

Crea Trattativa Diretta

Imposta i parametri essenziali di una negoziazione con un unico Fornitore

Nome Trattativa *

Breve descrizione della prestazione, periodo di riferimento, eventuale luogo, eventuale CUP, eventuale CUI, altro

Tipologia di appalto * @  Tipologia di procedura *

cerca nel portale ...

®

Appalto diforniture

Affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro

Regolamento applicabile alla procedu
Altro

Scegli v

* Tutti i campi contrasseenati sono obblieatori

Affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e I'attivita di progettazione...
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Home Trattativa Diretta Trattativa Diretta - Domande iniziali

Crea Trattativa Diretta

Imposta i parametri essenziali di una negoziazione con un unico Fornitore

Nome Trattativa * ®

Breve descrizione della prestazione, periodo di riferimento, eventuale luogo, eventuale CUP, eventuale CUI, altro

Tipologia di appalto * @  Tipologia di procedura * ®

Appalto di forniture v Scegli N

Regolamento applicabile alla procedura telematica * (O

?
Regole SEPA (Sistema Eprocurement Pubblica Amministrazione) :/A
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* Tutti i campi contrasseenati sono obblieatori



Compilare le diverse sezioni della procedura
a partire dalla descrizione, dalla
configurazione dell’offerta economica, daglh
importi, dalla categoria con il relativo CPYV,

dai ruoli, dalle date di riferimento
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Marco Lorenzo Baruzzo 
Compilare le diverse sezioni della procedura a partire dalla descrizione, dalla configurazione dell’offerta economica, dagli importi, dalla categoria con il relativo CPV, dai ruoli, dalle date di riferimento
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Regolamento applicabile alla procedura telematica

Regole SEPA (Sistema Eprocurement Pubblica Amministrazione)

Descrizione della fornitura*®

Inserisci la descrizione della Rdo. Massimo 4000 caratteri

Formulazione dell'offerta economica* (i)

v Scegli J
Percentuali a ribasso

Valore economico (Euro)
LIL™ (i) UJPeria presente proceaura non sussiste rooongo ar ricniesta del codice CIG CUP(H)

digita qui

CPV - Categorie di Abilitazione del Fornitore

CERCA CPV
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Cerca CPV

Cerca il CPV per identificare I'oggetto dell'RdO digitando direttamente il codice oppure
navigando le Categorie di Abilitazione

Digita il CPV o la Categoria di Abilitazione

Beni

Lavori

Servizi

ANNULLA AGGIUNGI
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Importo oggetto di offerta* (i)

o]

Base d 'asta (IVA esclusa)

Importo presunto di fornitura (IVA esclusa)
UTETI PEer Id 51turezzd nomn soggetu a rindsso W

Termini di pagamento* (i)

digita qui l'importo Scegli N

Dati di consegna e fatturazione*

& Ulteriori elementi della procedura di affidamento

In questa sezione sono disponibili elementi informativi utilia completare la corretta configurazione della procedura e/o dell'offerta richiesta agli Operatori

Economici. Per ognuno di essi & possibile consultare, attraverso la “i” informativa, caratteristiche e contenuto. Seleziona quelle che ritieni di associare alla
presente procedura.

(M) Dichiarazione relativa all'art 2250 del r



© ® @ Datiprincipali X +

&« > C Mm 25 acquistinretepa.it/eproc2Rdo/#!/datiPrincipaliRdo/

& Ulteriori elementi della procedura di affidamento

In questa sezione sono disponibili elementi informativi utilia completare la corretta configurazione della procedura e/o dell'offerta richiesta agli Operatori

Economici. Per ognuno di essi & possibile consultare, attraverso la “i” informativa, caratteristiche e contenuto. Seleziona quelle che ritieni di associare alla
presente procedura.

. Dichiarazione relativa all'art. 2359 del c.c.
O Dichiarazione relativa al subappalto
0 Procedura Finanziata con Fondi PNRR

&} Ruoli

Responsabile del procedimento®
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&} Ruoli

Responsabile del procedimento™

]
]
Soggetto Stipulante
I X
I

Ente committente

L'ente committente coincide con la stazione appaltante?

@®Si O No ?
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=| Date
Termine ultimo presentazione offerte* Limite stipula contratto*
= =
O O
Come vuoi esprimere il limite Limite consegna beni/decorrenza servizi*

di consegna dei
beni/decorrenza servizi coni
valori:

@® Data di scadenza

=
. . O ®
O Nr.. gg. solarll successivi alla ° i/
stipula per limite consegna odgde
. o o0
beni/decorrenza servizi sMmart
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O Documentazione



Aggiungere la documentazione da consultare
e la documentazione che si chiede
all’operatore di reinviare o comunque di
produrre

%

smart
procurement..


Marco Lorenzo Baruzzo 
Aggiungere la documentazione da consultare e la documentazione che si chiede all’operatore di reinviare o comunque di produrre
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Aggiungi documentazione

Scegli la tipologia di documentazione che vuoi caricare.

DOCUMENTAZIONE DOCUMENTAZIONE DOCUMENTAZIONE
DA PRODURRE DA REINVIARE DA CONSULTARE

U

Aggiungi una documentazione che necessita di Aggiungi una documentazione che necessita di Aggiungi una documentazione che necessita di
essere prodotta. Potrai allegare un documento fac- essere reinviata. Potrai allegare un modello da essere consultata. Potrai allegare un file o inserire un
simile compilare URL

SELEZIONA SELEZIONA SELEZIONA

28
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Aggiungi documentazione da produrre

Aggiungi una documentazione che necessita di essere prodotta

Descrizione

Inserisci la descrizione della Rdo. Massimo 1000 caratteri

Tipologia della richiesta * ()  Modalita di invio * ()  Obbligatorieta *

Seleziona S Seleziona e Seleziona

Firma digitale *

Seleziona

Allega un fac-simile della documentazione da produrre

SFOGLIA

%




Invitare I’operatore economico individuato.
Fare attenzione: I’O.E. deve essere abilitato
nella categoria prescelta. Si puo verificare
utilizzando la funzione “cerca imprese”

disponibile dal cruscotto

%
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Marco Lorenzo Baruzzo 
Invitare l’operatore economico individuato. Fare attenzione: l’O.E. deve essere abilitato nella categoria prescelta. Si può verificare utilizzando la funzione “cerca imprese” disponibile dal cruscotto
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&} Operatori Economici invitati

Invita gli operatori economici per permettere la partecipazione alla Trattativa Diretta. Solo gli operatori economici inseriti nella lista
avranno la possibilita di partecipare.

Operatore Economico invitato a presentare offerta (0) Vicualizelence

&

SCEGLI

Q Scegli singolo operatore Partita iva/altro codice identificativ Digita la Ragione Sociale o Partita IVA/Altro co n
economico:

*Tutti i campi contrassegnati sono obbligatori

o
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Link Veloci Supporto Seguici su Contatti smart
procurement...

dal lunedi al venerdi

Vetrina Iniziative Come Iniziare @ Youlube dalle 9.00 alle 18.00

Vetrina Bandi Guide Operative W Twitter @ PA (numero verde unico)



Pubblicare la procedura. Poi accedere al
menu di riepilogo e selezionare la funzione
“gestione autorizzazionl” per abilitare il

Responsabile del Procedimento al successivo
Esame delle Offerte

O
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Marco Lorenzo Baruzzo 
Pubblicare la procedura. Poi accedere al menu di riepilogo e selezionare la funzione “gestione autorizzazioni” per abilitare il Responsabile del Procedimento al successivo Esame delle Offerte 
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Home -~ MenuRdO - Riepilogo RdO - Lato PA

ID Negoziazione: 4884630 - Accordo quadro di durata annuale
per servizio di assistenza ...

Stato Rdo: Pubblicata

ANNULLA TRATTATIVA

< TORNA INDIETRO

Riepilogo

m GESTIONE AUTORIZZAZIONI NOME RDO: Accordo quadro di durata annuale per servizio di Dati di configurazione RdO
assistenza ...

A
Tipologia RdO: Trattative Dirette .
E RIEPILOGO RDO

Descrizione: Accordo quadro di durata annuale per servizio di assistenza
e manutenzione ordinaria del sistema di videosorveglianza

RICHIESTE CHIARIMENT!
COMUNICAZIONI = B = S
Dati Principali Ruoli e autorizzazioni Date Dettaglio Richieste Documentazione di Gara Inviti PS /
@) M
o0
@ REVOCA RDO/LOTTO smart

procurement..
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Richiesta chiarimenti AGGIUNGI UTENTE
RICHIESTE CHIARIMENT!
Utenti
@ REVOCA RDO/LOTTO

Gestisci autorizzazioni per utente

%@ MODIFICA RDO

Visualizza I'elenco degli utenti a cui sono state attribuite autorizzazioni su gara

Sezioni Ruolo
- - P
LD COPIA RDO & Tutte le sezioni & Tuttii ruoli
Stipule Responsabile del procedimento
Esame Offerte Presidente di commissione
=9 GESTISCI ANAC FORM E EFORM Membro di commissione

= FILTRA
U} FASCICOLO DI GARA
AGGIUNGI UTENTE

Aggiungi soggetti per autorizzarli ad operare sulla specifica sezione

Link Veloci Supporto Seguici su Contatti smart

procurement..

dal lunedi al venerdi
dalle 9.00 alle 18.00

Vetrina Iniziative Come Iniziare @ YouTube

Vetrina Bandi Guide Operative W Twitter @ PA (numero verde unico)


Marco Lorenzo Baruzzo 
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Aggiungi Utente

1. Cerca un utente ... Oppure seleziona un utente gia inserito
o n 6 -

cognome”®

codice fiscale*
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Aggiungi Utente

1. Cerca un utente ... Oppure seleziona un utente gia inserito

o n @ -

cognome*

codice fiscale*

2. Definisci un tag di riferimento e il tipo di autorizzazione per gli utenti selezionati

Denominazione utente Codice fiscale Tag di riferimento Autorizzazione in scrittura

Responsabile del procedimento
Presidente di commissione
Visualizza I'elenco degli utenti a cui sono attribuite autorizzazioni nella e oEicomBls g TS

o Nuovo Ruolo...
Sezioni Buste

Seleziona sezioni Seleziona buste 2.4

ANNULLA AGGIUNGI PRIVILEGI
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