
Marco Lorenzo Baruzzo 



Marco Lorenzo Baruzzo 
Accedere al cruscotto tramite il Punto Ordinante o il Punto Istruttore e selezionare il comando “avvia negoziazione” nella sezione “mercato elettronico”





Marco Lorenzo Baruzzo 
Selezionare il comando “Trattativa diretta”





Marco Lorenzo Baruzzo 
Compilare la maschera delle informazioni essenziali









Marco Lorenzo Baruzzo 
Compilare le diverse sezioni della procedura a partire dalla descrizione, dalla configurazione dell’offerta economica, dagli importi, dalla categoria con il relativo CPV, dai ruoli, dalle date di riferimento















Marco Lorenzo Baruzzo 
Aggiungere la documentazione da consultare e la documentazione che si chiede all’operatore di reinviare o comunque di produrre







Marco Lorenzo Baruzzo 
Invitare l’operatore economico individuato. Fare attenzione: l’O.E. deve essere abilitato nella categoria prescelta. Si può verificare utilizzando la funzione “cerca imprese” disponibile dal cruscotto





Marco Lorenzo Baruzzo 
Pubblicare la procedura. Poi accedere al menu di riepilogo e selezionare la funzione “gestione autorizzazioni” per abilitare il Responsabile del Procedimento al successivo Esame delle Offerte 





Marco Lorenzo Baruzzo 






