
 

COME ESTRARRE UN CIG SU PCP 

1. Entrare in PCP con Spid; 

2. Clicca “le mie bozze” dall’elenco a sx; 

3. Clicca “aggiungi” in basso a dx; 

4. Scegliere scheda, cliccare sulla scheda scelta e cliccare in basso a dx su “crea bozza”; 

5. Compare la scheda ANAC FORM divisa in 3 sezioni; 

6. Compilare la sezione di ANAC FORM “Stazione Appaltante” inserendo: 

 Codice AUSA; 

 Codice centro di costo; 

 Stazione appaltante titolare: cliccare “si”; 

 CF Stazione Appaltante; 

 Funzioni svolte: selezionare dal menù a tendina; 

 Cliccare “conferma”; 

7. Compilare la sezione di ANAC FORM “Appalto” inserendo: 

 Codice univoco appalto copiandolo dall’ID bozza che si trova in alto a dx nella schermata; 

 Oggetto; 

 Cliccare “Next”; 

8. Compilare la sezione ANAC FORM “Aggiudicazione” indicando; 

 CCNL applicato; 

 Importo a base d’asta; 

 Denominazione operatore economico; 

 CF operatore economico; 

 ID operatore economico (da generare attraverso il link: uuidgenerator.net); 

 cliccare “conferma”; 

 numero lotto; 

 Categoria: da selezionare nel menù a tendina tra servizi, lavori o forniture. Se lavori selezionare la SOA 

dal menù a tendina; 

 Oggetto; 

 Oggetto principale: da selezionare nel menù a tendina tra servizi, lavori o forniture; 

 CPV: !!!Attenzione!!! Non esce un menù a tendina. Ho provato a mettere manualmente un CPV ma alla 

fine mi dà errore. Quindi, anche se andrebbe messo, per il momento meglio non metterlo. 

 Codice ISTAT del luogo ove si svolge il contratto da selezionare dal menù a tendina; 

 CUP: !!!Attenzione!!! Io non l’ho messo. Ho sentito vari funzionari che mettendo il CUP hanno poi 

problemi nella schermata finale. Se c’è andrebbe messo ma per il momento pare che la valorizzazione di 

questo campo generi problemi; 

 Cliccare “conferma”; 

9. In alto a dx cliccare “crea appalto” 

10. Andare su “I miei appalti” nell’elenco a sx; 

11. Cliccare i tre puntini a dx nella riga dell’appalto sotto la voce “Azioni”; 

12. Cliccare in basso su “Conferma appalto”; 



13. Cliccare di nuovo i tre puntini a dx nella riga dell’appalto sotto la voce “Azioni”; 

14. Cliccare su “Gestione dettaglio”; 

15. In basso a dx troverete il CIG 
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